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1. Знайти дитячі садки та отримати інформацію.
Будь ласка, відкрийте сторінку www.kitaportal-rhein-sieg-kreis.de у своєму
браузері.
Зверніть увагу, що на мобільних телефонах можуть виникнути проблеми з
відображенням. Рекомендовано входити в систему на ПК.
У розділі "Знайти дитячий садок"/„Kita finden“ можуть відображатися дитячі
садки та їхні індивідуальні профілі.



У наступному вікні ви можете ввести критерії пошуку. Ви не мусите
заповнювати всі поля, але чим більше ви введете, тим точніше буде
результат. Якщо ви просто хочете переглянути дитячі садки у вашому
населеному пункті, виберіть тут свій муніципалітет і натисніть «Пошук»/„Su-
chen“. Ви отримаєте добірку дитячих садків лише у вашому населеному
пункті.



Тепер натисніть на один з дитячих садків, що вас зацікавив, щоб побачити
профіль дитячого садка. Там ви отримаєте важливу інформацію про дитячий
садок, таку як контактні дані, години роботи, години догляду за дітьми,
педагогічна концепція та багато іншого.



2. Реєстрація на Kita-Порталі
Якщо ви визначилися з одним або декількома дитячими садками, вам
необхідно зареєструватися на порталі Kita, щоб записати свою дитину в лист
очікування в дитячий садок. Для цього натисніть на «Додому»/„Startseite“.

Тут ви повернетеся до початку.
Для реєстрації скористайтеся кнопкою „Startseite“ / „Eltern-Login“
«Додому»/«Батьківський логін».



Якщо ви ще не зареєструвалися, вам потрібно натиснути «Створити новий
обліковий запис користувача»/„neues Benutzer-konto erstellen“.
Якщо ви вже зареєстровані, ви можете увійти, використовуючи свої дані для
входу, адресу електронної пошти та пароль.



Будь ласка, уважно заповніть форму. Всі стовпці, позначені червоною
зірочкою, є обов'язковими і не повинні залишатися порожніми.

Будь ласка, введіть код Capcha. Він використовується для перевірки того, що
ви не є комп'ютером.
Нарешті, натисніть «Зареєструватися»/„Registrieren“  (sign up).



Після цього ви отримаєте електронний лист із підтвердженням на щойно
вказану адресу електронної пошти. Будь ласка, також перевірте папку зі
спамом.
В електронному листі є посилання, на яке потрібно натиснути протягом двох
годин. Посилання автоматично перенаправить вас на призначення пароля.



Будь ласка, встановіть пароль для входу на Kita-Portal тут.
Пароль повинен містити не менше 8 символів і містити не менше 3 з
наступних типів символів: великі літери, малі літери, цифри, спеціальні
символи (!§$()=?*+-_.,;:)
Повторіть пароль в наступному рядку, а потім натисніть на „Speichern“
/«Зберегти» (save).

Тепер ви зареєстровані зі своїми даними на Kita-Portal.



3. Зареєструвати батьків.
Ви будете автоматично перенаправлені на домашню сторінку в батьківському
логіні.
Будь ласка, натисніть на „Kontaktdaten“/"Контактні дані".



Тут слід ще раз перевірити свої дані і щось додати до них при необхідності.
Натисніть кнопку „Eingaben speichern“/"Зберегти дані".



Відкриється нове невелике вікно, яке підтверджує збереження даних.
У вікні є ще два варіанти ваших наступних дій. Тепер ви можете ввести другу
людину, що має батьківські права на вашу дитину, натиснувши „2. Erziehungs-
berechtigten erfassen“ /«2-й опікун».
Якщо ви виховуєте дитину сам(а), наступний крок опускається і можна
переходити до другого варіанту „Voranmeldung Kinder“ /«Попередня
реєстрація дітей».



Будь ласка, введіть дані 2-го опікуна тут. Всі поля, відмічені червоною
зірочкою, обов'язкові для заповнення і не повинні залишатися порожніми.
Якщо адреса не відрізняється, ви можете перенести її, натиснувши на
«Перейняти адресу 1-го опікуна». Потім натисніть на „speichern“/«Зберегти».



4. Зареєструвати дитину

Ви будете автоматично перенаправлені на сторінку, де потрібно
зареєструвати дитину. Будь ласка, натисніть на "Ввести нову дитину".
Зверніть увагу, що брати і сестри завжди повинні бути введені як нова дитина!



Будь ласка, введіть дані вашої дитини на наступному кроці. Всі обов'язкові
поля позначені червоною зірочкою і не повинні залишатися порожніми. Ви
також можете використовувати адресу 1-го або 2-го опікуна тут. Натисніть
«зберегти», коли ви введете всі дані.



5. Вибрати дитячий садок та внести дані.

Після вводу даних Вашої дитини вас буде автоматично перенаправлено на
сторінку "Реєстрація дітей"/„Anmeldung Kinder“.
Для того, щоб зареєструватися в одному або декількох дитячих садках ви
повинні натиснути «Вибрати дитячий садок»/„Kita auswählen“.



На наступній сторінці ви можете вибрати до 7 дитячих садків одночасно,
натиснувши „Auswahl markieren“ /«Позначити вибір» перед дитячим садком.
Крім того, у вас є можливість зареєструвати свою дитину на місце в дитячому
садку.
Після того, як ви визначилися з одним або кількома дитячими садками та /
або місцем денного догляду та вибрали їх, натисніть «Додати новий вибір» в
кінці.



Вас буде автоматично перенаправлено на сторінку "Реєстрація дітей".
Нижче ви можете побачити раніше обрані дитячі садки для вашої дитини.
На наступному кроці ви повинні ввести бажаний прийом та період нагляду
для кожного дитячого садка. Будь ласка, натисніть на "Будь ласка, увійдіть".



Будь ласка, введіть бажану дату прийому та виберіть бажаний час догляду за
дитиною. Потім перейдіть в „Eingabe speichern“/«Зберегти введені дані».

Записи успішно збережено.



6. Закінчити реєстрацію

Вас буде перенаправлено назад на сторінку "Реєстрація дітей".
Тепер, після введення запиту на прийом та догляд, ви побачите, що символ
світлофора змінився з червоного на жовтий і що введення даних до цього
дитячого садка завершено.
Ведення запиту на прийом та  догляд тепер повинно бути зроблено окремо
для кожного дитячого садка. Будь ласка, натисніть „Bitte eintragen“/«Будь
ласка введіть» ще раз. Якщо ви хочете видалити дитячий садок зі списку,
натисніть на X.
Зверніть увагу, що жоден світлофор більше не може бути червоним, інакше
реєстрація не може бути остаточно завершена.

Тільки коли всі світлофори покажуть жовтий колір, з'являється кнопка
«Нарешті, перевірити і затвердити попередню реєстрацію». Будь ласка,
натисніть тут, щоб завершити реєстрацію в дитячих садках.



Будь ласка, перевірте ще раз правильність даних і прийміть вимоги
конфіденційності. Потім натисніть «Здійснити попередній запис», щоб
завершити реєстрацію в дитячих садках. Тут ви отримаєте окремий імейл про
те, що ваша дитина зараз зареєстрована у вибраних дитячих садках, а
світлофори в огляді перейдуть до зеленого кольору.



Дані були передані в електронному вигляді до раніше обраних дитячих
садків, і ваша дитина знаходиться в списку очікування у цих закладах.
Будь ласка, зв'яжіться з дитячими садками зараз і запишіться на особистий
прийом.
Виняток: Якщо ви зареєстрували свою дитину в дитячому садку в
муніципалітеті Віндека, будь ласка, не звертайтеся особисто, поки місце не
буде підтверджено.
Якщо у вас виникли питання щодо виділення місць у дитячому садку,
звертайтеся безпосередньо до управління дитячого садка.
Якщо у вас виникли додаткові запитання щодо порталу дитячих садків, будь
ласка, зверніться письмово на kitaportal@rhein-sieg-kreis.de або по телефону
02241 - 133883 до пана Кнауфа (з понеділка по п'ятницю з 9:00 до 14:00).


