[image: ]

Proces składania wniosków online w celu znalezienia miejsca opieki nad dzieckiem w gminach Alfter, Eitorf, Much, Neunkirchen-Seelscheid, Ruppichteroth, Swisttal, Wachtberg i Windeck.
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Online - miejsce w placówce dziennej opieki nad dziećmi
Jak krok po kroku dokonać rejestracji
w portalu ośrodka opieki dziennej w okręgu Rhein-Sieg
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1. Jak znaleźć przedszkola i uzyskać informacje

Wyświetl w przeglądarce stronę www.kitaportal-rhein-sieg-kreis.de.
Należy pamiętać, że mogą wystąpić problemy z odtwarzaniem strony na telefonach komórkowych. Zalecamy dokonania rejestracji na komputerze.
W zakładce “Znajdź ośrodek opieki dziennej” można wyświetlić ośrodki opieki dziennej i ich szczegółowe profile.
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Kryteria wyszukiwania można wprowadzić w poniższym okienku. Nie musisz wypełniać wszystkich pól, ale im więcej ich wypełnisz, tym dokładniejszy będzie wynik. Jeśli chcesz znaleźć tylko ośrodki opieki dziennej w swojej gminie, wybierz tutaj swoją gminę i kliknij „Szukaj”. Zostaną wyświetlane tylko ośrodki opieki dziennej w wybranej gminie.
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Następnie kliknij na jedno z wybranych przedszkoli, aby wyświetlić szczegółowe informacje o nim. Znajdują się tam ważne informacje na temat ośrodka, takie jak dane kontaktowe, godziny otwarcia, godziny opieki, oferta edukacyjna i nie tylko.
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2. Rejestracja w portalu ośrodków opieki dziennej
Po wybraniu jednego lub kilku przedszkoli należy zarejestrować się na portalu ośrodków opieki dziennej, aby zapisać dziecko na listę oczekujących w przedszkolu. W tym celu należy kliknąć na zakładkę „Strona główna”.
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Dzięki temu zostaniesz przekierowany do początkowej strony.
W celu rejestracji należy kliknąć na „Logowanie rodziców”.
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Jeśli jeszcze się nie zarejestrowałeś, musisz kliknąć na „Utwórz nowe konto użytkownika”.
Jeśli jesteś już zarejestrowany, możesz zalogować się przy użyciu danych logowania, adresu e-mail i hasła.
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Prosimy o uważne wypełnienie formularza. Wszystkie pola oznaczone czerwoną gwiazdką są obowiązkowe i muszą zostać wypełnione.
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Wprowadź kod capcha. Służy do weryfikacji, czy użytkownik nie jest komputerem.
Na koniec kliknij na „Zarejestruj się” (sign up).



Następnie otrzymasz wiadomość e-mail z potwierdzeniem na podany adres e-mail. Sprawdź również folder spamu.
W wiadomości e-mail znajduje się link, na który należy kliknąć w przeciągu dwóch godzin. Link automatycznie przekieruje użytkownika do opcji wyznaczenia hasła.
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Tutaj należy wybrać hasło logowania do portalu.
Hasło musi mieć co najmniej 8 znaków i zawierać co najmniej 3 z następujących typów znaków: wielkie litery, małe litery, cyfry, znaki specjalne (!§$()=?*+-_.,;:).
Powtórz hasło w następnym polu, a następnie kliknij "Zapisz".
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Jesteś teraz zarejestrowany na portalu. 


















3. Rejestracja rodziców
Zostaniesz automatycznie przekierowany na stronę startową loginu rodzica.
Kliknij na „Dane kontaktowe”.
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Tutaj należy ponownie sprawdzić dane i w razie potrzeby je uzupełnić. Kliknij na „Zapisz dane”.
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Otworzy się nowe okienko potwierdzające zapis danych.
W okienku pojawią się dwie opcje dotyczące dalszych kroków. Możesz teraz kliknąć „Wprowadź drugiego opiekuna prawnego” aby wprowadzić innego opiekuna prawnego. 
Jeśli jesteś jednym rodzicem, poniższy krok nie jest konieczny i możesz przejść do drugiej opcji „Wstępna rejestracja dzieci”.
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Wprowadź dane drugiej osoby uprawnionej do sprawowania władzy rodzicielskiej.  Wszystkie pola oznaczone czerwoną gwiazdką są obowiązkowe i muszą zostać wypełnione. Jeśli adres jest taki sam, można go wprowadzić, klikając na „Przejmij adres pierwszego opiekuna prawnego”. Następnie kliknij na „Zapisz”.
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4. Rejestracja dziecka (dzieci)

Zostaniesz automatycznie przekierowany na stronę, na której można dokonać rejestracji dziecka. Kliknij przycisk „Dane nowego dziecka”.
Należy mieć na uwadze, że rodzeństwo musi być zawsze wpisywane jako nowe dziecko!
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Następnie należy wprowadzić dane dziecka. Wszystkie pola oznaczone czerwoną gwiazdką są obowiązkowe i muszą być wypełnione. Można również wprowadzić adres pierwszej lub drugiej osoby sprawującej opiekę prawną. Po wprowadzeniu wszystkich danych kliknij na „Zapisz”.
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5. Wybór przedszkola lub/i opieki dziennej i rejestracja danych
Dane dziecka są już wprowadzone. Zostaniesz automatycznie przekierowany na stronę „Rejestracja dzieci”.
Aby dokonać rejestracji w jednym lub w kilku przedszkolach/ośrodkach opieki dziennej, należy kliknąć „Wybierz ośrodek opieki dziennej”.
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Na następnej stronie możesz wybrać do 7 ośrodków opieki dziennej jednocześnie, klikając na okienko „Wybierz” znajdujące się przed nazwą ośrodka opieki dziennej. 
Ponadto istnieje możliwość zarejestrowania dziecka do opieki całodziennej.
Po decyzji i wyborze jednego lub kilku przedszkoli kliknij na „Dodaj nowy wpis”. 
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Zostaniesz automatycznie przekierowany na stronę „Rejestracja dzieci”.
Poniżej możesz zobaczyć wcześniej wybrane dla dziecka ośrodki opieki dziennej.
Następnie należy dodać zapytanie o przyjęcie i określić godziny opieki dla każdego ośrodka. Kliknij na „Wprowadź”.
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Wprowadź wybraną datę przyjęcia i wybierz wybrane godziny opieki. Następnie kliknij na „Zapisz wprowadzone dane”.
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Wpisy zostały pomyślnie zapisane.
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6. Zakończenie rejestracji
Zostaniesz ponownie przekierowany na stronę „Rejestracja dzieci”.
Po wprowadzeniu wniosku o przyjęcie i opiekę widoczne jest oznaczenie, które zmieniło kolor z czerwonego na żółty. Proces wprowadzania danych dla danego ośrodka został zakończony.
Wpis dotyczący wniosku o przyjęcie i opiekę musi być teraz dokonywany indywidualnie dla każdego ośrodka z osobna. Kliknij ponownie na „Wprowadź”. Jeśli chcesz usunąć ośrodek z listy, kliknij na X.
Należy zwrócić uwagę, że przy żadnym ośrodku nie może być czerwony punkt. W przeciwnym razie rejestracje nie będą mogły zostać sfinalizowane.
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Pole „Sprawdź i udostępnij rejestrację wstępną” pojawia się dopiero wtedy, gdy wszystkie ośrodki oznaczone są żółtymi punktami. Kliknij tutaj, aby dokończyć rejestrację w ośrodkach.
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Sprawdź ponownie, czy dane są poprawne i zaakceptuj politykę prywatności. Następnie kliknij „Dokonaj rejestracji wstępnej”, aby dokończyć rejestrację w przedszkolach. Otrzymasz osobną wiadomość e-mail z informacją, że Twoje dziecko jest teraz zarejestrowane w wybranych ośrodkach opieki dziennej, a kolor punktów w podglądzie ośrodków zmieni się na zielony.
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Dane zostały przesłane elektronicznie do wstępnie wybranych ośrodków opieki dziennej, a dziecko znajduje się na liście oczekujących w tych ośrodkach.
Skontaktuj się z tymi ośrodkami opieki dziennej i umów się na osobistą rozmowę.
Wyjątek: Jeśli dziecko zostało zapisane do przedszkola w gminie Windeck, nie należy kontaktować się z przedszkolem, dopóki nie otrzyma się potwierdzenia rezerwacji miejsca.
Pytania dotyczące przydziału miejsc w przedszkolach należy kierować bezpośrednio do dyrekcji przedszkola.
W przypadku dalszych pytań dotyczących portalu, prosimy o kontakt pod mailem kitaportal@rhein-sieg-kreis.de lub z Panem Knauf pod numerem 02241 - 133883 (od poniedziałku do piątku w godzinach od 09:00 do 14:00).
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