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Онлайн-заявка на поиск места в детском саду в муниципалитетах Alfter, Eitorf, Much, Neunkirchen-Seelscheid, Ruppichteroth, Swisttal, Wachtberg  и Windeck.
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Онлайн-регистрация в детский сад
Пошаговая инструкция по регистрации на портале Kita-Portal округа Рейн-Зиг-Крайс
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1. Как найти детские сады и получить информацию
Пожалуйста, откройте страницу www.kitaportal-rhein-sieg-kreis.de в вашем браузере.
Обратите внимание, что на мобильных телефонах могут быть проблемы с изображением. Мы рекомендуем вам регистрироваться на компьютере.
В разделе "Найти детский сад" вы можете ознакомиться с  индивидуальными профилями  детских садов.
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В следующем окне вы можете ввести критерии поиска. Не обязательно заполнять все поля, но чем больше информации вы введете, тем точнее будет результат. Если вам нужен только обзор детских садов в вашем муниципалитете, выберите свой муниципалитет и нажмите "Поиск" („Suche“). Теперь будут показаны только детские сады в вашем муниципалитете.


[image: ]











Выберите один из интересующих вас детских садов, чтобы просмотреть его профиль. Там вы найдете контакты, часы работы, описание образовательной концепции и многое другое.
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2. Регистрация на портале Kita-Portal
После того, как вы определились с выбором одного или нескольких детских садов, вы должны зарегистрироваться на портале Kita-Portal, чтобы записать своего ребенка в очередь на посещение того или иного детского сада. Для этого, пожалуйста, вернитесь на главную страницу, нажав на "Главная" («Startseite»).
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Здесь вы возвращаетесь к началу.
Для  зарегистрации воспользуйтесь кнопкой "Вход для родителей" („Eltern-Login“).
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Если вы еще не зарегистрированы, нажмите на кнопку "Создать новую учетную запись" («neues Benutzer-Konto erstellen»).
После регистрации вы можете войти в систему, используя свои регистрационные данные: адрес электронной почты и пароль.
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Пожалуйста, внимательно заполните формуляр. Все графы, отмеченные красной звездочкой, являются обязательными для заполнения и не должны оставаться пустыми.
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Пожалуйста, введите код капчи. (Capcha-Code ). Он служит для проверки того, что вы не являетесь компьютером.
Потом нажмите на кнопку "Register" (зарегистрироваться).



Затем вы получите подтверждение на только что введенный вами адрес электронной почты. Пожалуйста, проверьте также папку "Спам".
В письме содержится ссылка, на которую вы должны нажать в течение двух часов. Ссылка автоматически перенаправит вас на задание пароля. 
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Пожалуйста, придумайте пароль для входа в Kita-Portal. Пароль должен состоять не менее чем из 8 символов и содержать не менее 3 из следующих типов символов: Строчные буквы, строчные буквы, цифры, специальные символы (!§$()=?*+-_.,;:).
Повторите пароль в следующей строке, а затем нажмите "Сохранить" (Speichern, Save).
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Итак, Вы зарегистрировались со своими данными в Kita-Portal.

















3. Регистрация родителей.
Вы будете автоматически перенаправлены на начальную страницу входа родителей в систему.
Пожалуйста, нажмите на "Контактные данные".
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Еще раз проверьте свои данные и при необходимости дополните их. 
Нажмите на "Сохранить записи" („Eingaben speichern“).
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После этого откроется новое небольшое окно для подтверждения того, что вы сохранили свои данные.
В этом окне у вас есть два варианта дальнейших действий. Теперь вы можете ввести еще одного опекуна, нажав на "Ввести второго опекуна"( „2. Erziehungsberechtigten erfassen“ )
Если вы являетесь единственным родителем, следующий шаг не требуется, и вы можете продолжить второй вариант "Предварительная регистрация детей" ( „Voranmeldung Kinder“ )
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Пожалуйста, введите здесь данные второго опекуна. Все поля, отмеченные красной звездочкой, являются обязательными для заполнения и не должны оставаться пустыми. Если адрес повторяется, вы можете перенести его, нажав на "Перенять адрес 1-го законного опекуна" („Anschrift des 1. Erziehungsberechtigten übernehmen). После этого, пожалуйста, нажмите на "сохранить" („speichern“).
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4. Регистрация ребенка (детей)
Вы будете автоматически перенаправлены на страницу, где необходимо зарегистрировать ребенка. Пожалуйста, нажмите на кнопку "зарегистрировать cледующего ребенка» (neues Kind anmelden»)
Обратите внимание, что братья и сестры всегда должны регистрироваться как новый ребенок!
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Затем введите данные вашего ребенка. Все обязательные поля помечены красной звездочкой и не должны оставаться пустыми. Здесь вы также можете ввести адрес 1-го или 2-го законного опекуна. Нажмите кнопку "сохранить" (speichern), когда введете все данные.
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5. Выбор детского сада/яслей и ввод данных.

Вы создали страницу для своего ребенка с его данными и автоматически переходите на страницу "Регистрация детей" („Anmeldung Kinder“ ).
Для того, чтобы зарегистрироваться в одном или нескольких детских садах и/или яслях, вы должны нажать на "Выбрать ясли" („Kita auswählen“ ).
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На следующей странице вы можете выбрать до 7 яслей одновременно, нажав на "Отметить выбор" („Auswahl markieren“) в соответствующей строке.
У вас также есть возможность зарегистрировать своего ребенка для получения места в домашнем детском садике (Tagespflege)
После того, как вы определились с одним или несколькими учереждениями и отметили их, нажмите на "Добавить новый выбор" („Neue Auswahl hinzufügen“).
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Вы будете автоматически перенаправлены на страницу "Регистрация детей".
Здесь вы увидите ранее выбранные детские сады для вашего ребенка.
Далее вы должны ввести желаемое время нахождения ребенка ( от и до) в садике. Нажмите на кнопку "Пожалуйста, введите" („Bitte eintragen“) и внесите время привода ребенка и ухода из садика. 
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Пожалуйста, введите желаемую дату приема здесь и выберите желаемое время ухода. Нажмите на "Сохранить запись"(„Eingabe speichern“).
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Записи были успешно сохранены.
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6. Завершение регистрации.
Вы будете снова перенаправлены на страницу "Регистрация детей".
Вы увидите, что символ светофора сменился с красного на желтый, и что регистрация для данного детского сада завершена.
Теперь необходимо ввести данные для заявки отдельно для каждого детского сада. Нажмите на кнопку "Пожалуйста, введите" (Bitte eintragen“) еще раз. Если вы хотите удалить ясли из списка, нажмите на X.
Обратите внимание, чтобы  не осталось красных светофоров, иначе регистрация не может быть завершена. 
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Только когда все сигналы светофора станут желтыми, появится кнопка "Завершить и разрешить предварительную регистрацию" (Voranmeldung abschließend kontrollieren und freigeben»). Нажмите на эту кнопку, чтобы завершить регистрацию в детских садах.
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Пожалуйста, еще раз проверьте правильность данных и согласитесь с правилами защиты данных. Затем нажмите на кнопку "Провести предварительную регистрацию" („Voranmeldung durchführen“), чтобы завершить регистрацию. Вы получите отдельное электронное сообщение о том, что ваш ребенок теперь зарегистрирован в выбранных детских садах, а в обзоре светофор станет зеленым.
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Итак, данные переданы в электронном виде в выбранные ранее центры дневного ухода, и ваш ребенок включен в лист ожидания.
Пожалуйста, свяжитесь с выбранными детскими садами и запишитесь на личное собеседование.
Исключение: если вы записали своего ребенка в детский сад в коммуне Windeck, пожалуйста, не обращайтесь в детский сад до тех пор, пока вам не будет предоставлено место.
Пожалуйста, обращайтесь с любыми вопросами, касающимися распределения мест в детском саду, непосредственно к руководству детского сада.
Если у вас возникли дополнительные вопросы о портале Kita-Portal, пожалуйста, обращайтесь по адресу kitaportal@rhein-sieg-kreis.de или звоните г-ну Кнауфу по телефону 02241 - 133883 (с понедельника по пятницу с 09:00 до 14:00).
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