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Solicitud de admisión en línea para encontrar una plaza de jardín de infancia y guardería en los municipios de Alfter, Eitorf, Much, Neunkirchen-Seelscheid, Ruppichteroth, Swisttal, Wachtberg y Windeck.
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Proceso en línea para obtener plaza en guardería “Kita”.
Instrucciones paso a paso para registrarse en el portal Kita del distrito de Rhein-Sieg.
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1. Encontrar guarderías e informarse
Abra la página www.kitaportal-rhein-sieg-kreis.de en su navegador.
Tenga en cuenta que puede haber problemas de visualización en los teléfonos móviles. Le recomendamos que se registre en un ordenador.
En la sección "Encontrar Kita" puede ver las guarderías y sus perfiles individuales.
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En la siguiente ventana puede introducir sus criterios de búsqueda. No es necesario que rellene todos los campos, pero cuantos más introduzca, más preciso será el resultado. Si sólo desea una visión general de las guarderías de su municipio, seleccione aquí su municipio y haga clic en "Buscar". Ahora sólo se mostrarán las guarderías de su municipio.
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Ahora pulse en una de las guarderías que le interesan para ver el perfil de la guardería. Allí verá información importante sobre la guardería, como datos de contacto, horarios de apertura, horas de atención, concepto educativo y mucho más.
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2. Inscripción en el Kita-Portal
Una vez que se haya decidido por una o varias guarderías, deberá registrarse en el Kita-Portal para inscribir a su hijo en la lista de espera de una guardería. Para ello, haga clic en "Página de inicio".
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Esto le llevará de vuelta al principio.
Para registrarse, utilice la tecla "Inicio sesión padres".
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Si aún no se ha registrado, debe hacer clic en "Crear nueva cuenta de usuario".
Si ya está registrado, puede iniciar sesión con sus datos de acceso, dirección de correo electrónico y contraseña.
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Rellene el formulario con atención. Todas las columnas marcadas con una estrella roja son campos obligatorios y no deben dejarse en blanco.
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Por favor, introduzca el código Capcha. Sirve para verificar que usted no es un ordenador.
Por último, haga clic en "Registrarse”




A continuación, recibirá un mensaje de confirmación en la dirección de correo electrónico que acaba de introducir. Compruebe también su carpeta de correo no deseado.
El correo electrónico contiene un enlace en el que debe hacer clic en un plazo de dos horas. El enlace le remitirá automáticamente a la asignación de contraseña.
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Por favor, establezca una contraseña para acceder al Kita-Portal.
La contraseña debe tener al menos 8 caracteres y contener al menos 3 de los siguientes tipos de caracteres: Letras mayúsculas, letras minúsculas, números, caracteres especiales.
(!§$()=?*+-_.,;:)
Repita la contraseña en la línea siguiente y, a continuación, haga clic en "Guardar".
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Ya está registrado  en el Kita-Portal.

















3. Registro de padres
Se le redirigirá automáticamente a la página de inicio en el registro de padres.
Haga clic en "Datos de contacto".
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Aquí deberá comprobar de nuevo sus datos y completarlos si es necesario. Pulse "Guardar entradas".
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Se abrirá una pequeña ventana confirmando que la información se ha guardado.
En la ventana tiene dos opciones más para continuar. Ahora puede introducir otro progenitor haciendo clic en "Introducir 2º progenitor".
Si usted es padre o madre soltero/a, el siguiente paso no es necesario y puede continuar con la segunda opción "Preinscribir hijos".
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Introduzca aquí los datos del 2º progenitor. Todos los campos marcados con un asterisco rojo son obligatorios y no deben dejarse en blanco. Si la dirección no es diferente, puede transferirla haciendo clic en "Asumir dirección del 1er progenitor legal". A continuación, haga clic en "Guardar".
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4. Registro de niño(s)
Se le redirigirá automáticamente a la página donde tiene que registrar a su hijo. Haga clic en " añadir nuevo niño”
¡Tenga en cuenta que los hermanos deben crearse siempre como niños nuevos!
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Por favor, introduzca los datos de su hijo en el siguiente paso. Todos los campos obligatorios están marcados con un asterisco rojo y no deben dejarse en blanco. También puede introducir aquí la dirección del 1er o 2º progenitor legal. Haga clic en "Guardar” cuando haya introducido todos los datos.
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5. Seleccionar jardines de infancia y/o guarderías infantiles e introducir datos

Su hijo ha sido apuntado con sus datos y usted será redirigido automáticamente a la página "Inscripción niños".
Para inscribirse ahora en una o varias guarderías, debe hacer clic en "Seleccionar guardería".

[image: ]












En la página siguiente puede seleccionar hasta 7 Kitas al mismo tiempo, haciendo clic en "Marcar selección".
También tiene la posibilidad de inscribir a su hijo en una guardería infantil.
Una vez que se haya decidido por una o varios jardines de infancia “Kitas” y/o una plaza de guardería infantil y las haya seleccionado, haga clic en "Añadir nueva selección".
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Se le redirigirá automáticamente a la página "Inscripción niños".
Aquí verá las Kitas y/o guarderías infantiles seleccionadas previamente para su hijo.
En el siguiente paso, tendrá que introducir para cada Kita la inscripción y las horas de cuidado deseadas. Haga clic en "Introducir".
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Introduzca aquí la fecha de ingreso deseada y seleccione las horas de atención deseada. A continuación, haga clic en "Guardar entrada".
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Las entradas se han guardado correctamente.
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6. Completar la inscripción
Será redirigido a la página "Inscripción niños".
Ahora verá que el símbolo del semáforo ha cambiado de rojo a amarillo y que la inscripción para esta Kita está completa.
Ahora deberá introducir la solicitud de admisión y cuidado de forma individual para cada Kita. Haga clic de nuevo en "Introducir". Si desea borrar una guardería de la lista, haga clic en la X.
Tenga en cuenta que no puede haber más semáforos en rojo, ya que de lo contrario las inscripciones no podrán completarse definitivamente.
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Sólo cuando todos los semáforos estén en amarillo, aparecerá el botón "Comprobar y liberar la preinscripción". Haga clic aquí para completar la inscripción en las guarderías.
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Compruebe de nuevo si los datos son correctos y acepte las normas de protección de datos. A continuación, haga clic en "Preinscripción" para completar la inscripción en la guardería. Recibirá un correo electrónico por separado en el que se le comunicará que su hijo ya está inscrito en las guarderías seleccionadas y el semáforo se pondrá en verde en la lista general. 
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Los datos se han transferido electrónicamente a las guarderías previamente seleccionadas y su hijo está en lista de espera.
Póngase en contacto con las guarderías y concierte una cita para una entrevista personal.
Excepción: Si ha inscrito a su hijo en una guardería del municipio de Windeck, le rogamos que no se ponga en contacto con la guardería hasta que se le haya comunicado la adjudicación de una plaza.
Le rogamos que dirija cualquier pregunta relativa a la adjudicación de plazas de guardería directamente a la dirección de la guardería.
Si tiene más preguntas sobre el Kita-Portal, póngase en contacto con kitaportal@rhein-sieg-kreis.de o llame al Sr. Knauf al 02241 - 133883 (de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas).
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